UBND TINH QUANG TR] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC QUANG BIiNH Dgc Idp - T do - Hanh phiic
$6:9 ﬁg/QD-DHQB Quang Tri, ngay 04 thang 11 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh tuyén dung, tiép nhan vién chire
cia Truong Pai hoe Qudng Binh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC QUANG BiNH

Can cir Quyét dinh s6 237/2006/0D-TTg ngay 24 thdang 10 ndm 2006 cia Thi
tuong Chinh phii vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Qudng Binh,

Can cit Nghj quyét s6 925/NQ-HPTPHQOB ngay 24 thdng 10 nam 2025 cia Hpi
dong truong Truong Pai hoc Quang Binh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Truong Pai hoc Quang Binh;

Can cik Lugt vién chirc ngay 15 thang 11 nim 2010; Ludt sira ddi, bé sung mot sé
diéu cia Lugt Cdn bg, céng chite va Ludt Vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 115/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, si dung va qudn Iy vién chire; Nghi dinh 56 85/NP-CP ngay 07
thang 12 nam 2023 cia Chinh phi sita déi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6
115/ND-CP ngay 25 thing 9 ndm 2020 cia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc;

Can cik Quyét dinh s6 44/2021/0D-UBND ngay 23 thing 11 nam 2021 cia Uy
ban nhdn dan tinh Qudng Binh ban hanh Quy dinh mét s6 néi dung vé phan céng,
phan cap tuyén dung, st dung va quan Iy céng chire, vién chirc thugc tham quyén quan
Iy ciia Uy ban nhan ddn tinh Quang Binh;

Can cir Céng vin s6 2240/SNV-CBCCVC ngay 08 thdng 12 nam 2022 cua S¢
Néi vu Quang Binh vé viée huéng dan mét s6 néi dung vé tuyén dung, sw dung va
quan ly cong chire, vién chire,

Theo dé_nghi ciia Trudng phong Té chirc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh tuyén dung, tiép
nhan vién chirc ctia Truong Pai hoc Quéang Binh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Truéng phong Té chite - Hanh chinh, Trudng cic don vi va ca
nhén ¢4 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. &

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu;
- Céc don vj;

- Luu: VT, TCHC.
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UBND TiNH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC QUANG BiNH Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY TRINH
Tuyén dung, tlep nhén vién chirc ctia Truong Pai hoc Quing Binh

Pé dam bao viéc thuc hién tuyén dung, tiép nhén vién chirc duoc thyc hién
theo ding cic quy dinh hién hanh, Nha truong huéng dan cu thé nhu sau:

1. Tuyén dung vién chirc
Budrc 1: Lip ké hoach tuyén dung vién chirc
- Cac don vi thugc Trudng: Vao quy I hang nam, cac don vi lap ké hoach

tuyén dung vién chtc cho nim hoc tiép theo (néu c6 nhu ciu tuyén dung vién
chire), giri Phong T chirc - Hanh chinh.

- Phong Tb chirc - Hanh chinh: ¢6 trach nhiém téng hop nhu cu tuyén dung
vién chirc ctia céc don vi, bdo cdo danh gia nhu cu tuyén dung, du thao K& hoach
tuyén dung cua Trudng va trinh Hiéu truong xem xét, phé duyét

Budc 2: Dé nghi S¢ Npi vu tham dinh ké hoach tuyén dung vién chirc

Phong Té chirc - Hanh chinh c6 trach nhlem chuén bi hd so d trinh S& Noi
vu thim dinh ké hoach tuyén dung vién chic, gom:

(1) Céng vin dé nghi tuyén dung vién chirc theo miu quy dinh tai Phu luc 01
kém theo Céng vin s 2240/SNV-CBCCVC ngay 08 thang 12 nam 2022 cia S& Noi
vu.

(2) T& trinh dé nghj thAm dinh ké hoach tuyén dung vién chirc theo mau quy
dinh tai Phu luc 02 kém theo Céng vin sé 2240/SNV-CBCCVC ngay 08 thang 12
ndm 2022 cia S& Noi vu.

(3) Ké hoach tuyén dung vién chitc theo mau quy dinh tai Phu luc 03 kém
theo Cong vin sé 2240/SNV-CBCCVC ngay 08 thang 12 nam 2022 ciia S& Noi vu.

(4) Céc tai liéu c6 lién quan: Ban sao Quyét dinh giao sb lugng ngudi lam viée
ctia ndm cung ky tuyén dung vién chirc; Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam va co cdu
chitc danh nghé nghiép kém theo D& 4n vi tri viéc 1am va co céu chic danh nghé
nghiép (c6 céc phu luc kém theo Pé 4n); ké hoach giam sb lugng nguoi lam viée
huong luong tir ngan sich Nha nuée cia nim cing ky tuyén dung vién chic va 10
trinh theo giai doan da dugc phé duyét (tai liéu dwoc scan dinh kém vin bdn trén hé
théng quan Iy vin ban va hé so cong viéc cua Tinh).

Bwo’c 3: 7 hong bdo tuyén dung (sau khi Ké hoach tuyén dung dwgc cip cé
tham quyén thém dinh, d‘ong »)

Cin cir Ké hoach tuyén dung va ¥ kién thdm dinh cua S¢& Nbi vu, Phong T
chirc - Hanh chinh xay dung théng béo tuyén dung trinh Hiéu truéng ky ban hanh
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va thong bdo cong khai trén cic kénh théng tin: Trang Quan ly vin ban ndi bo,
Trang thong tin dién tir cia Trudng va cdc phuong tin thong tin dai chiing khéc.
No6i dung thng bao tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 14

Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va khoin 8 Didu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP.

Budc 4: Thanh Igp Hpi dong tuyén dung
Hiéu truéng quyét dinh thanh 14p Hoi déng tuyén dung.
Chu tich Hgi dong tuyen dung quyét dinh thanh lap Ban kiém tra Phiéu

dang ky du tuyén chdm nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy thanh lap Hoi
ddng tuyén dung.

Budc 5: Thu nhin va Igp danh sdach hé so duw tuyén

- Phat hanh mu hé so tuyén dung.

- Kiém tra, thu nhan hd so dat yéu cau theo thong b4o tuyén dung va cap
bién nhéan.

- Trén co s& két qua kiém tra Phiéu dang ky du tuyen Hoi dong tuyén dung

lap danh séch thi sinh du diéu kién dy tuyén, théng béo ké hoach tuyén dung cho
cdc thi sinh.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chun du tuyén
thi chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kidm tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém gui théng bao bang van ban tgi
ngudi ding ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.

Buéc 6: Té chire thi tuyén hoic xét tuyén

a) T6 chikc thi tuyén

Thuc hién’ theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP dugc sira d6i, bo sung tai khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP.

b) T6 chirc xét tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 15 Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP.

Budc 7: Thong bdo két qua tuyén dung va hoan thi¢n ho so tuyén dung

- Sau khi hoan thanh viéc chédm thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu 15 Nghj
dinh s 115/2020/ND-CP, cham nhat 05 ngay lam viéc, H01 dong tuyén dung
phai bdo cdo nguoi dimg dau co quan don vi c6 thidm quyén tuyén dung vién
chirc xem xét, cdng nhén két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, H01 dong tuyén dung phai théng bdo cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cbng thong tin dién tir cla co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung va
guri théng béo céng nhan két qua tring tuyén bing vin ban t6i ngudi du tuyén
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theo dia chi ma ngucn du tuyen da dang ky. No6i dung thong bao phai gh1 1d thoi
han nguoi trung tuyen phai dén co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua tring
tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyen dung, bao gém:

+ Ban sao vin béng, chung chi theo yéu cau cia vi tri viéc lam du tuyén,
chimg nhén dbi tugng uu tién (néu cb);

Truong hop cé mot trong céc vin béng, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi duge sir dung thay thé chimg chi
ngoai ngi.

+ Phiéu 1y lich tu phap sb 1 do co quan c6 thim quyén cép.

Buéc 8: Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Nghl dinh s6 115/2020/ND-CP, sira
ddi b sung tai khoan 11 Didu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP.

2. Tiép nhén vién chire

Buéc 1: Lip ké hoach tuyén dung vién chirc

Thyc hién nhu quy trinh tai buée 1 cia Muc 1 Quy trinh nay.

Budc 2: Dé nghi S¢ Npi vu thim dinh ké hoach tuyén dung vién chire

Thye hién nhu quy trinh tai bude 2 cia Myc 1 Quy trinh nay.

Truong hop tuyén dung vién chitc theo hinh thirc tiép nhan vao lam vién chirc
doi véi cac trudng hop khong qua kiém tra, sat hach (Diém b, ¢ Khoan 1 Diéu 13 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP cua Chinh phu dugc stra d6i, bd sung tai khoan 7 Dbiéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023) thi khéng ldp ké hoach tuyén dung
vién chirc ma thuc hién nhu sau:

Phong T6 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém chudn bi hé so gdm:

- Cong vin dé nghi cta Truong vé nhu cdu tiép nhéan vao lam vién chic,
trong d6 md ta cong viéc cia vi tri viéc lam da duoc phé duyet s6 lugng ngudi
1am viée dugce giao chua dugc tuyén dung.

- Ho so ca nhan (theo huéng din tai Muc IV.2 Cong vin s6 2240/SNV-
CBCCVC ngay 08 thang 12 nam 2022 cta S& Noi vu).

Budc 3: Thong bdo tuyén dung theo hinh thirc tiép nhén vao lam vién chire

Cin ctr K€ hoach tuyén dung va y kién thdm dinh ctia S& N@i vu, Phong Té
chirc — Hanh chinh xay dung théng bio tiép nhan vién chic trinh Hiéu truong ky
ban hanh va théng bdo cong khai trén céc kénh thong tin: Trang Quan ly vin ban
ndi b, Trang théng tin dién tir cia Truong va cac phuong tin thong tin dai ching
khéc.

Buwdrc 4: Thanh Igp Hpi dong kiém tra, sit hach
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- Higu truéng quyét dinh thanh 1ap Hoi dng kidm tra, st hach.

- Hi dong kiém tra, sét hach thyc hién cic nhiém vu:

+ Kiém tra vé cac didu kién, tiéu chuin, vin b(:'mg, chimg chi cua nguoi
dugc dé nghj tiép nhan theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am cén tuyén.

+ T chirc sat hach vé trinh do hidu biét chung va ning luc chuyén mén,
nghi¢p vu clia ngudi duge de nghi tiép nhan. Hoi ddng kiém tra, st hach phai
béo cdo nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung théng nhét vé hinh
thie va néi dung sat hach trude khi thuc hién.

+ Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tép thé, quyét dinh
theo da so; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thue hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiem tra, sat hach da bidu quyét; Hoi ddng kiém tra, sat hach
quyet dinh thanh 13p To thu ky gitp viée trong trudng hop cin thiét.

+ Truong hop vi tri viéc lam khong yéu cau vé trinh dé ngoai ngir thi
khdng phai thuc hién s4t hach ngoai ngir.

+ Béo cdo ngudi dimg diu co quan cé thim quyén tuyén dung vé két qua
kiém tra, sat hach.

Budc 5: Hiéu truéng quyét dinh tiép nhin vién chie theo thém quyén va
ky két hop dong lam viéc theo quy dinh.

3. Mt s6 diém lwu y

Khéng thue hién quy trinh tiép nhén vién chirc tai Muc 2 Quy trinh nay ddi
voi cdc trudng hop sau:

a) Tiép nhan cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Didu 13 Nghj dinh sb
115/2020/ND-CP cia Chinh phu duge sira ddi, bé sung tai khoan 7 Piéu 1 Nghj dinh
s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 d& bé nhiém vién chitc quan 1y. Quyét dinh
bd nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao vién chirc.

b) Tiép nhan céc truong hop quy dinh tai diém c, diém d va didm d khoan 1
Piéu Diéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ciia Chinh phii dugc sira ddi, bé sung
tai khoan 7 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023.

4. Hiéu lyc thi hanh

Vin ban nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

Trén déy 1a Quy trinh tuyén dung, tiép nhén vién chtc cia Truong Pai hoc
Quéng Binh. D& nghj Trudng cac don vi quén triét, phd bién va trién khai thyc hién
nghiém tic./.
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